Elszamolasi szabalyzat

vizsgafilm forgatasi koltségekhez

Tartalmi beszamolo

A tartalmi beszadmolénak tartalmaznia kell a vizsgafilm forgatisdnak menetét, az alkotdcsoport
tagjainak szerepét illetve az igényelt és elszamolni kivant koltségek kapcsolatat a film elkészitésének
folyamataban. A beszamol6hoz csatolni kell legaldbb 10 db a forgatas folyaman késziilt fényképet (werkfotot)
elektronikus formatumban. A beszamolé leadasi hatarideje megegyezik a pénziigyi elszdmolas leaddsanak

datumaval, és nem haladhatja meg a forgatas befejezésétdl szamitott egy hetet.

Pénziigyi beszamol6

A pénziigyi beszamol6 elkészitéséhez fontos tudni, hogy melyek az elszdmolhat6 koltségek valamint,

hogy a koltségek bizonylatolasahoz milyen dokumentumokra van sziikség és hogyan épiil fel az elszamolas.

Elszamolhaté koltségek

Altaldnos szabaly a vizsgafilm forgatasi koltségek elszamolasanal az, hogy kizarélag csak olyan tipust
koltségek szamolhatdk el, amelyek megjelentek a tervezett koltségvetésben, illetve a Karhoz benyujtott és
jévahagyott igénylésben. A benyujtott igénylés kizarolag szaktanar, tanszékvezetd és a dékan jovahagyasaval

tekinthetd véglegesnek, hivatalosnak és érvényesnek.

A vizsgafilmek forgatasanal kizardlag csak a kovetkezd koltségtételeket tudjuk elszamolni:

e Személyi kifizetések: Szerz6i jogdij formajaban, a forgatason résztvevd szinészek honorariumaként

e  Osztondijak: Egyedi 6sztondij formajaban, a forgatason résztvevd szinészek honorariumaként, abban
az esetben, hogyha a szerepet vallalé személy valamely oktatasi intézmény keretén beliil tanulénak
vagy didknak mindsiil, és ezt didkigazolvannyal igazolni tudja

e Utazasi koltségtérités: A forgatasok helyszinére vald szallitasi (eszkozok, felszerelések), valamint
utazasi (szinészek, stab) koltségek téritése vonattal, autdbusszal, illetve személygépkocsival torténd
szallitas esetén. Az utazasok és szallitasok tervezésekor kérjiik figyelembe venni, hogy Kolozsvartdl
tobb mint 50 km tavolsagra a koltségek téritése csak kivételesen indokolt és igényelt esetben
valésithaté meg.

o Kellékek: A film forgatasahoz sziikséges diszlet, eszkozok, fogydanyagok, targyak, amelyek

hasznalata, rendeltetése nyomon kovethet6 a vizsgafilm forgatasa folyaman, illetve fellelhet6ek a



kész vizsgafilmben. Ennél a koltségtipusnal fontos tudni, hogy a megvasarolt kellékeket (kivétel a
fogybeszkozok és fogydanyagok) a koltségek elszamolasa el6tt, de legkésébb a pénziigyi elszamolas
alkalmaval, le kell adnia a gyartasvezetonek, hogy a kés6bbi forgatasok alkalmaval Gjra hasznalhat6

legyen.

Etkezési koltségek: A film készitéséhez létrejott alkotocsoport étkeztetési koltségei, illetve a forgatas
soran egyes jelenetekhez sziikséges élelmiszerek koltségei. Alkoholt, dohanyarut, édességet (kivételt
képeznek azok az esetek ahol bizonyithatéan forgatasi kellékként szerepel az adott édesség) nem
lehet elszamolni. Az étkeztetésre felhasznalhaté maximalis keret a forgatocsoport létszamatdl
fiigg6en 9 Ron/személy/nap.

Szolgaltatasi kiadasok: Indokolt esetben, hogyha a film forgatisa szempontjabdl sziikséges kiilsé

szolgaltato egység igénybevétele.

Azokat a vizsgafilmmel kapcsolatosan felmeriil6 koltségeket, amelyek nem illeszkednek a fent

felsorolt koltségtipusok egyikéhez sem, nem all médunkban tériteni.

Elszamolasi bizonylatok

A Kkoltségek elszamolhatésdganak érdekében a pénziigyi beszamol6hoz a kovetkezd bizonylatok

csatolandok:

1. Akoltség létrejottét igazold bizonylat: Szamla (Factura)

2. Szolgaltatasi kiadasok esetén a Kkifizetés alapjaul szolgalé szerz6dés és mellékletei
(Contract)

3. Utazasi koltségeket igazol6 dokumentumok és koltségelszamold nyomtatvany.

4. A Kkifizetés teljesitését igazold bizonylatok: Nyugta (Chitanta), Pénztarbizonylat (Bon
fiscal), Készpénz kifizetési bizonylat (Dispozitie de Plata)

A kéltség létrejottét igazolo bizonylat
Szamla (Factura)

A kellékek, étkezési koltségek valamint szolgaltatasi kiadasok esetében a koltség 1étrejottét igazold

dokumentum a forgalmazd illetve a szolgaltatd cég altal kiallitott szamla, amely minden esetben az egyetem

nevére és cimére kiallitott bizonylat kell legyen, és tartalmaznia kell a beszerzett termék megnevezését,

mennyiségét, illetve szolgaltatasok esetében az igénybe vett szolgaltatds meghatarozasat.

Szamlizasi adatok:



Universitatea Sapientia
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Banca OTP Cluj,
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2. Akifizetés alapjdul szolgdlo szerzddés és mellékletei

Szerz6dés (Contract)

Személyi kifizetések, illetve 6sztondij kifizetések esetében sziikséges a szerz6déskotés, mivel ebben

az esetben a szerz8dés szamit a kifizetés alapjaul szolgalé dokumentumnak.

Szerzd6i jogdij-szerz6dés (Contract de cesiune a drepturilor de autor) kothetd a forgatason résztvevo
hivatasos szinészekkel, illetve a filmben szerepet vallalé személyekkel.
Szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok:
» Szerzdi jogdij-szerzddés (Contract de cesiune a drepturilor de autor) formanyomtatvdny
» Személyazonossdgi igazolvdny mdsolata
» Igazolds arra vonatkozdan, hogy a szerzédé fél alkalmazdsban dll, illetve ellenkezd esetben
nyilatkozat arrél, hogy nem dll alkalmazdsban
Egyedi 6sztondij-szerzédés (Contract de bursa speciala) kéthet6 abban az esetben, hogyha a szerepet
vallal6 személy valamely oktatdsi intézmény keretén beliill tanulénak vagy didknak mindsiil, és ezt
didkigazolvannyal igazolni tudja
Szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok:
» Egyedi dsztindij-szerzbédés (Contract de bursa speciala) formanyomtatvdny
» Didkigazolvdny mdsolata illetve személyazonossdgi igazolvdny mdsolata a nagykort

személyek esetében

Szolgaltatasi szerz6dés (Contract de prestari servicii) sziikséges a film forgatdsa folyaman

igénybevett szolgaltatasok elszamolasahoz.

3. Utazdsi kéltségeket igazolé dokumentumok és kéltségelszamolé nyomtatvdny

Vonatjegy, autébuszjegy

Vonattal, autébusszal torténd utazasok elszamolasahoz sziikséges az utazast igazold jegyek

becsatolasa.



Személygépkocsi hasznalata esetén nyugta a megvasarolt lizemanyagrol

Személygépkocsival torténd utazas esetén az utazasi koltség téritéséhez sziikséges az lizemanyag
megvasarlasat bizonyité nyugta a hasznalt személygépkocsi forgalmi engedélye, valamint a tulajdonos

személyazonossagi igazolvanyanak a masolata.

Mind a két utazasi koltségtérités esetén sziikséges egy koltségelszamol6 lap (Decont Cheltuieli)

kitoltése.

4. Akifizetéstigazold bizonylatok

Nyugta (Chitanta) és Pénztarbizonylat (Bon fiscal)

A Kkellékek, étkezési koltségek valamint szolgaltatdsi kiadasok esetében, ahol koltséget igazold
dokumentum a forgalmazo illetve a szolgaltaté cég altal kiallitott szamla, a Kkifizetést igazolé bizonylat a

nyugta illetve a pénztarbizonylat.

Készpénz kifizetési bizonylat (Dispozitie de Plata)

Személyi kifizetések, 0sztondijak illetve utazasi koltségtérités esetén a kifizetést igazol6 bizonylat a

készpénz kifizetési bizonylat

Az elszamolas felépitése

Az elszamolni kivant koltségek bizonylatoldsahoz sziikséges dokumentumok koéltségtipusonként

e Személyi Kkifizetések elszdmolisahoz:

» Szerzdi jogdij-szerzddés (Contract de cesiune a drepturilor de autor)

» Személyazonossdgi igazolvdny mdsolata

» Igazolds arra vonatkozdéan, hogy a szerzddd fél alkalmazdsban dll, illetve ellenkezd
esetben nyilatkozat arrdl, hogy nem dll alkalmazdsban

» Készpénz kifizetési bizonylat (Dispozitie de Plata)

e Osztdndijak:
» Egyedi dsztondij-szerzddés (Contract de bursa speciala) formanyomtatvdny
» Didkigazolvdany mdsolata illetve személyazonossdgi igazolvdny mdsolata a nagykort
személyek esetében

» Készpénz kifizetési bizonylat (Dispozitie de Plata)

e Utazasi koltségtérités vonattal vagy autdbusszal torténd utazas esetén:
» Vonatjegy, autébuszjegy

» Koltségelszamolé lap (Decont Cheltuieli)



» Készpénz kifizetési bizonylat (Dispozitie de Plata)

e  Utazasi koltségtérités személygépkocsival torténd utazas esetén:
» Nyugta az elfogyasztott lizemanyagrol valamint forgalmi engedély mdsolat
» Koltségelszamolo lap (Decont Cheltuieli)
»  Készpénz kifizetési bizonylat (Dispozitie de Plata)
o Kellékek:
» Szamla a megvasarolt kellékekrol (Factura)

» Nyugta/Pénztarbizonylat a kifizetésérdl (Chitanta/Bon fiscal)

e Etkezési koltségek:

» Szamla a megvasarolt élelmiszerekrol (Factura)

» Nyugta/Pénztarbizonylat a kifizetésérdl (Chitanta/Bon fiscal)

e Szolgaltatsi kiadasok:

» Szadmla a szolgaltatasrol (Factura)
» Nyugta/Pénztarbizonylat a kifizetésérdl (Chitanta/Bon fiscal)

» Szolgaltatdi szerz6dés (Contract de prestari servicii)

Formanyomtatvanyokat a szerzédéskotéshez illetve a kifizetésekhez Toth Orsolya gyartasvezeténél

lehet igényelni.



