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Sapientia Erdélyi Magyar Tudomanyegyetem, Kolozsvar
U FOTOMUVESZET, FILMMUVESZET, MEDIA SZAK

VIZSGAFILM/FOTO GYARTASI SZABALYZAT

1. VIZSGAFILM/FOTO TERVEZES

A hallgat6 el6szor a vezetétanarral konzultal, majd jelzi forgatasi szandékat és igényeit a

gyartasvezet6 és a laboransok felé.

Forgatas bejelentése, idopont foglalasa :

https://forms.gle /[hi9CMyAFgRhQbtq7

Foglalasok megtekintése:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1YUsc62EBpzGBZM4m jfuQnQcIH8ZZ-
pGokh57myMybk/edit?usp=sharing

A forgatas megkezdése el6tt a hallgaté minimum 2 héttel részletesen kitoltott igénylési
lirlapot ad le. Az {irlapot innen lehet let6lteni:

http://film.sapientia.ro/hu/oktatasi- segedanyagok/a-vizsgafilmek-elszamolasi-
szabalyzata . Ez tartalmazza az igényelt technika listajat, valamint minden olyan egyéb
anyagi vagy eszkozbeli igénylést, amire szliksége van a film elkészitéséhez. A kérést a
vizsgafeladat iranyité tanaranak jova kell hagynia, és jévahagyasat irasban (papiron
vagy e-mailben) k6z6lnie kell a gyartasvezetdvel és a laboransokkal - a forgatas

elkezdése el6tt.!

FONTOS: az allamvizsgafilmek elény élveznek!

2. TECHNIKA IGENYLESE

Vizsgafeladat esetén 2-3 nappal kordbban a laboransoknak leadott, a szaktanar altal

jovahagyott igénylés alapjan. Ez a leadas e-mailen torténik, a szaktanar is jelzi a

! Allamvizsga film esetén a leadott filmtervnek tartalmazr%a kell a vezet6tanar/ok alairasat, az operatdr
szaktanar alairasat, a tanszékvezetd alairasat és a gyartasvezetd alairasat (pontosabban: Gyartasra javaslom,
funkcio, név, alairas).


https://forms.gle/Jhi9CMyAFqRhQbtq7
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1YUsc62EBpzGBZM4m_jfuQnQcIH8ZZ-pGokh57myMybk/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1YUsc62EBpzGBZM4m_jfuQnQcIH8ZZ-pGokh57myMybk/edit?usp=sharing
http://film.sapientia.ro/hu/oktatasi-

laboransok felé az igényt.

3. STUDIOIGENYLES

Minimum 3 nappal az igénybevétel el6tt a gyartasvezetovel egyeztetve kell a kérést a
laboransokhoz leadni. A stidi6 hasznalata oktato jelenléte nélkiil hétkéznapokon 8-16
ora kozott engedélyezett. Kiilonleges esetekben a laboransokkal el6re egyeztetve 21
oraig lehet meghosszabbitani vagy hétvégén is igénybe lehet venni.

A stidié munkaidén kiviili igénybevételéhez dékani engedély sziikséges, ezért idében,
minimum 48 6raval korabban le kell adni a kérést a gyartasvezetd, a studidvezetd és a
hallgat6 aldirasaval a Dékani Hivatalban.

A stidié hasznalatara vonatkozé kérés tartalmazza a jelenlevok névsorat, valamint egy
felel6s hallgaté nevét és elérhetéségét (formanyomtatvanyt a gyartasvezet6tol lehet
kérni, vagy innen letolteni: http://film.sapientia.ro/hu/oktatasi-segedanyagok/a-
vizsgafilmek-elszamolasi-szabalyzata ). A felel6snek kinevezett hallgato ténylegesen felel
azért, hogy a studio és az eszkozdk épsége mellett a rendet is fenntartsa studiéban,
valamint a hozzd tartozé mellékhelyiségekben. Ugyanolyan rendet hagyjon a csapat, mint

amit kapott.

Vagoszoba

8-21 ora kozott a a kovetkezd kérdoiv kitoltésével lehet bejelentkezni, foglalni:
https://forms.gle/G2UDHCbdrTHQYLUP7

A kovetkez6 linken lehet ellenérizni a korabbi foglalasokat:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Z9ATULV2qg2BayTbWQKxT8dLXhRtIFZWY
c-IGIFoOMM /edit?usp=sharing

Fotélabor
8-21 6ra kozott lehet igényelni dékani engedéllyel, ezért idében, minimum 48 6raval
korabban igényelni kell hivatalos kérés formajaban a Dékani Hivatalban, a hallgato

alairasaval és a Mira Marincas tanarné jovahagyasaval (lehet online is).

4. ELSZAMOLAS
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A teljes elszamolas leadasi hatarideje nem haladhatja meg a forgatas befejezés utan


http://film.sapientia.ro/hu/oktatasi-segedanyagok/a-vizsgafilmek-elszamolasi-szabalyzata
http://film.sapientia.ro/hu/oktatasi-segedanyagok/a-vizsgafilmek-elszamolasi-szabalyzata

eltelt 14 napot (10 munkanapot). A hataridd lejarta utan elszamolast nem fogadunk

el.

Az elszamolasnak a kovetkezdket kell tartalmaznia:

Tartalmi beszamolo

A tartalmi beszamoldnak magaba kell foglalnia a vizsgafilm forgatasanak menetét, az
alkotocsoport tagjainak szerepét, illetve az igényelt és elszamolni kivant koltségek
kapcsolatat a film elkészitésének folyamataban. A beszamolé kb 1 oldalas legyen.
Legalabb 20 darab, a forgatas folyaman késziilt fényképet (werkfotét) kell e-mailben
elkiildeni vagy személyesen leadni a gyartasvezetdnek. Kérjiik, a werkfoték mindségi

elkészitésére forditsanak kiilén figyelmet!

Pénziigyi beszamolo
Altalanos szabdly a vizsgafilm forgatasi koltségeinek elszamolasanal az, hogy kizarélag
olyan tipusu koltségek szamolhatdk el, amelyek megjelentek a tervezett

koltségvetésben, illetve a Karhoz benyujtott és jovahagyott igénylésben.

A vizsgafilmek forgatasanal a kovetkezo koltségtételeket tudjuk elszamolni:

Személyi kifizetések: a forgatason résztvevd szinészek tiszteletdijaként. Indokolt

esetben hangi utdmunka, zeneszerzg, latvanytervezd tiszteletdija.

Utazasi koltségtérités: a forgatasok helyszinére valé szallitasi (eszkozok,
felszerelések), valamint utazasi (szinészek, stab) koltségek téritése vonattal,
autdébusszal, illetve személygépkocsival torténé szallitas esetén. Az utazasok és
szallitasok tervezésekor kérjiik figyelembe venni, hogy Kolozsvartél tébb mint 50 km
tavolsagra a koltségek téritése csak kivételesen indokolt esetben valosithaté meg. A
részletes indoklast kiilon kérésben kell benyjtani, az irdnyit6 tanar jovahagyasaval

ellatva.

Kellékek: a film forgatadsahoz sziikséges diszlet, eszk6zok, fogydanyagok, targyak,

amelyek hasznalata, rendeltetése nyomon kovethet6 a vizsgafilm forgatasa folyaman,



illetve fellelhet6ek a kész vizsgafilmben. Ennél a koltségtipusnal fontos tudni, hogy a
megvasarolt kellékeket (kivéve a fogydeszkozoket és fogydanyagokat) a koltségek
elszamolasa el6tt, de legkésObb a pénziigyi elszamolas alkalmaval le kell adni a

gyartasvezetének, hogy a kés6bbi forgatasok alkalmaval djra felhasznalhat6 legyen.

Szolgaltatasi kiadasok: indokolt esetben, hogyha a film forgatasa szempontjabol

szlikséges, igénybe lehet venni kiils6 szolgaltato egységet.

Nem elszamolhato tételek:

Etkezési (catering) koltségek.

A koltségek elszamolhatésaganak érdekében a pénziigyi beszamoléhoz a
kovetkezo bizonylatok csatolandok:

A koltség létrejottét igazolo bizonylat nyugta, szamla, amely a forgatdsi igénylést
leadé didk nevére van kidllitva. El6zetes egyeztetés alapjan vasarolt leltari targy
elszamolasa esetén a Sapientia nevére kell a szamlat kérni.

Szolgaltatasi kiadasok, személyi Kifizetések esetén a Kifizetés alapjaul szolgalo kézzel irott
nyilatkozat.

Utazasi kéltségeket igazolé bizonylatok és részletes uitvonalterv: honnan hova

tortént az utazas.

Osszesitd tabldzat, amelyben minden elszamolasra leadott bizonylatot fel kell
felsorolni, valamint réviden indokolni. Ezt a formanyomtatvanyt innen lehet let6lteni:
http://film.sapientia.ro/hu/oktatasi-segedanyagok/a-vizsgafilmek-elszamolasi-

szabalyzata ).

Kolozsvar, 2020. december 1.
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