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1. A ZAROVIZSGA-FILM TAMOGATASA

A Sapientia EMTE Kolozsvari Kara gyartasi tdimogatast biztosit az FFM és az FT szakos
hallgatok zarévizsga-filmjére, egyszeri alkalommal, hallgatonként maximalisan 2000
RON értékben. Amennyiben két hallgaté (rendezbi és operatéri szerepkérben)

ugyanazzal a filmmel all zdrévizsgdra, a Kettejiik gyartasi tdamogatdsa o6sszeadddik

(b6vebben lasd A zdrdvizsga film készitése: Javaslatok, tandcsok cim(i mellékletet).

A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat értelmében az abszolvens (a tanulmanyait befejezd)
hallgaté barmikor zarévizsgazhat, de a gyartasi tamogatads folyositasa feltételekhez
kotott.

Az abszolvens hallgaté a végzést kovetd harom tanév folyaman még jogosult gyartasi
tAmogatasra, ennek téritését csak a vizsgamunka leadasat és a zaroévizsgara vald
beiratkozast kovetéen tudjuk vallalni, noha az elszamolast a forgatas befejez6dését
kovetden legtobb 14 naptari napot kovetden le kell adni. A harom tanévet kovetden is
fogadjuk zaro6vizsgara, azonban a filmjéhez kapcsol6dd koltségek finanszirozasat
egyénileg kell megoldania, gyartasi tAmogatasra tobbé nem jogosult.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a gyartasi tdimogatas elszdmolasa masként torténik az alabbi
két esetben:

a. aktiv hallgatéi jogviszonnyal biré hallgatdé 0sztondij-szerz6dés Kkeretében,
folyamatosan, menet kozben szamolhatja el a zardvizsga-film gyartasanak
koltségeit,

b. abszolvens statuszu hallgatéval viszont nem kothet6 6sztondij-szerzddes, igy

stabjaban lennie kell egy aktiv statuszu Sapientias hallgatonak is, aki a pénziigyi


http://film.sapientia.ro/uploads/oktatas/Vizsgak/allamvizsga_KH.pdf

lebonyolitasért felel. Ez esetben utéfinanszirozasként, az aktiv Sapientias hallgatd
adataival kitoltott szamlak ellenében kaphatja meg a tdmogatast, és csakis az
abszolvens hallgaté zarovizsgara valé jelentkezési dossziéjanak leadasat
kovetden.
A Sapientia EMTE gyartasi tamogatasanak adminisztrativ és pénziigyi feltételeit a jelen
dokumentum részletezi, de a felhasznalast illetéen hasznos tanacsokkal szolgal A

zdrovizsga film készitése: Javaslatok, tandcsok cim( melléklet is. A zarovizsgazo hallgaté a

vezet6 tanarainak uUtmutatdsat figyelembe véve, valamint a kar gyartasvezet6jének

felligyelete alatt hasznalhatja fel a gyartasi tAimogatast.

2.A ZAROVIZSGA-FILM TERVEZESE

A zardvizsga-film terve: lehet rovid fikcidos filmterv (7-25 perc), rovid
dokumentumfilm-terv (max. 26 perc), révid animdaciés filmterv (5-15 perc) vagy

operatori etlid (7-10 perc).

A zarévizsga-film el6készitése folyaman a kovetkezé dokumentumokat kell leadni a
gyartasvezetének - az iranyitotanarok altal kotelez6 moédon jovahagyva - legkésdbb

foly6 év februar 25-én, e-mailen (mailto:production.manager@Kkv.sapientia.ro):

Igénylési trlap (lasd a vonatkoz6 informacidkat alabb). Ez tartalmazza: a tervezett
koltségvetést, a forgatas idépontjat, a film szinopszisat, technikai igényét.

Forgatokonyv

Forgatasi iitemterv

Indoklas (CSAK kiils6s operatdér felkérése esetén: indoklas, CV, referencia-munkak,
operatOr tanar ajanlasa)

Amennyiben ezt az id6pontot barki meghaladja, csak a kovetkez6 zarévizsga idépontra

jelentkezhet, a foly6 évi juliusi promociorol lemarad.
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3.A ZAROVIZSGA-FILM FORGATASA

A hallgat6 el6szor a vezet6tanarral /tanarokkal konzultal, majd jelzi forgatasi szandékat
és igényeit a gyartasvezetd és a laboransok felé, minimum egy honappal a tervezett

forgatas el6tt.

Forgatas bejelentése, id6pont foglalasa:

https://forms.gle/96R9eyTGs7Vtm9xL7

Foglalasok megtekintése:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RGdm74Ta4ddl9inmzB3tNAWxgSHZkwuP
MPXJh6lEdDo/edit?usp=sharing

A forgatas megkezdése eldtt a hallgatd minimum 2 héttel részletesen kitoltott

igénylési Girlapot ad le. Az lirlapot innen lehet letolteni:
http://film.sapientia.ro/uploads/szabalyzatok.forma/igenylesi-urlap.doc. Ez

tartalmazza az igényelt technika listajat, valamint minden olyan egyéb anyagi vagy
eszkozbeli igénylést, amire sziiksége van a film elkészitéséhez. A kérést a zarévizsga-film
iranyit6 tanaranak/tandrainak jova kell hagynia és jovahagyasat irasban (papiron vagy e-

mailben) k6zolnie kell a gyartasvezetével és a laboransokkal.

A végleges zarovizsga-filmtervet, a fent leadott dokumentumokat figyelembe véve,
a hallgato koteles legbevesebb 2 héttel a film forgatasanak kezdeti datuma elétt, a
gyartasnak leadni. A leadott végleges filmtervnek tartalmaznia kell a vezet6tanar/ok
alairasat, az operatdr szaktandr alairasat, a tanszékvezetd aldirdsat és a gyartasvezeto

alairasat (pontosabban: Gyartasra javaslom, funkcio, név, alairas).

Minimum 2 héttel a lefoglalt forgatasi id6pont el6tt a zarovizsga-film végleges tervének

leadasahoz (oktatok és a gyartas részére) a kovetkez6 dokumentumokra van sziikség:

Kisjatékfilm vagy operatdri etiid esetén:
Szinopszis

Irodalmi forgatékonyv


https://forms.gle/96R9eyTGs7Vtm9xL7
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RGdm74Ta4ddl9inmzB3tNAWxqSHZkwuPMPXJh6lEdDo/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RGdm74Ta4ddl9inmzB3tNAWxqSHZkwuPMPXJh6lEdDo/edit?usp=sharing
http://film.sapientia.ro/uploads/szabalyzatok.forma/igenylesi-urlap.doc

Rendezdi és vizualis koncepcio

Helyszinfotok

Casting fotok

Technikai forgatékonyv vagy storyboard és helyszinrajz
Forgatasi terv

Gyartasi litemterv

Koltségvetés

Kelléklista

Technikai kelléklista

Stab tagjainak listaja és beosztasa

Dokumentumfilm esetén:

Szinopszis (outline és tiz mondatos szinopszis)

A téma bemutatasa

A téma megkozelitésének médja (rendezdi és vizualis koncepcid)
Forgatokonyv vazlat vagy treatment

Forgatasi terv

Gyartasi litemterv

Koltségvetés

Animdciés film esetén:

Szinopszis

Irodalmi forgatokonyv

Rendez6i és vizualis koncepcio
Figura- és helyszintervek

Technikai forgatokonyv - storyboard
Munkaterv

Koltségvetés

Hataridok:
Zarovizsga-film tervének elfogadtatasa, a forgatas beiitemezésének legkésdbbi napja:

folyo év februar 25.



Zarovizsga-film forgatas legkés6bbi napja: foly6 év majus 28.
Prébavetités: folyo6 év juniusanak els6 két hetében.

First Cut: foly6 év juniusanak masodik felében.

Zarovizsga dosszié leadasanak hatarideje: zarovizsga el6tt egy héttel.

Zarovizsga tervezett idopontja: folyd év juliusanak els6 két hetében.

4. TECHNIKA IGENYLESE

Foly6 év februar 25-ig le kell adni a forgatashoz sziikséges, vezet6tanar/ok altal
jovahagyott technikai igénylést, valamint a forgatas idépontjat. Forgatas id6pontjanak
kiilonleges eset miatt torténd megvaltozasa vagy technika megvaltoztatasa esetén szintén
az oktaté jovahagyasa sziikséges forgatas el6tt minimum 14 naptari nappal.

Zarovizsga-film esetén a technika listajat az igénylési tirlap tartalmazza (l1asd fentebb).

Az eszk6zOk kikolcsonzésére és visszaszolgaltatasara 8 és 10 éra kozott van lehetdség,
minden hétkéznap. Az eszkozok visszaszolgaltatasa kizdrélag a studidvezetd vagy a
laborans jelenlétében torténik. Ugyanazon felszereléseket nem lehet 1 napon beliil

visszaszolgaltatni és kikérni is.

5. STUDIOIGENYLES

Minimum 5 munkanappal az igénybevétel el6tt a gyartasvezetdvel egyeztetve kell a kérést
leadni. A stidié hasznalata oktat6 jelenléte nélkiill hétkoznapokon 8-16 éra kozott
engedélyezett - ellenben ez esetben is szilikséges studidigénylést leadni a
gyartasvezetdnek. Kiilonleges esetekben a laboransokkal el6re egyeztetve 21 6raig lehet

meghosszabbitani vagy hétvégén is igénybe lehet venni.

A studio orarenden kiviili igénybevételéhez dékani engedély sziikséges, ezért iddben,

minimum 5 nappal korabban kell jelezni a kérést a gyartasvezeto felé.

A studié hasznalatara vonatkozé kérés tartalmazza a jelenlevék névsorat, valamint egy

felelds hallgatd nevét és elérhetdségét (formanyomtatvanyt a gyartasvezetdtdl lehet kérni



vagy innen letOlteni: http://film.sapientia.ro/uploads/szabalyzatok.forma/engedely-

studiohasznalatra.doc).

A felel6snek kinevezett hallgatd ténylegesen felel azért, hogy a stidio és az eszkozbk épsége
mellett a rendet is fenntartsa studiéban, valamint a hozza tartozé mellékhelyiségekben. A
studidfelelds felel azért, hogy a studiét ugyanolyan dllapotban hagyja el, mint ahogyan azt
megkapta.

6. ELSZAMOLAS

A teljes elszamolas leadasi hatarideje nem haladhatja meg a forgatas befejezése utan
eltelt 14 naptari napot. A hataridé lejarta utan elszamolast nem fogadunk el, vis major

esetek jelzését irasban a hataridén beliil kérjiik.

Az elszamolasnak a kovetkezoket kell tartalmaznia:

Tartalmi beszamolo

A tartalmi beszamolénak magaba kell foglalnia a vizsgafilm forgatdsanak menetét, az
alkotdécsoport tagjainak szerepét, illetve az igényelt és elszamolni kivant koltségek
kapcsolatat a film elkészitésének folyamatdban. A beszamolé kb. 1 oldalas legyen.
Legalabb 20 darab, a forgatas folyaman késziilt fényképet (werkfotot) kell e-mailben
elkiildeni vagy személyesen leadni a gyartasvezetének. Kérjiik, a werkfoték mindségi

elkészitésére forditsanak kiilon figyelmet!

Pénziigyi beszamolo

Altalanos szabdly a vizsgafilm forgatasi koltségeinek elszamolasanal az, hogy kizarélag
olyan tipusu koltségek szamolhat6k el, amelyek megjelentek a tervezett koltségvetésben,
illetve a Karhoz benyujtott és jovahagyott igénylésben. Koltségtipus modositasa a
tamogatasi 0sszeg 10%-a értékében lehetséges, ezt meghaladd esetben az elszamolast

részlegesen all modunkban elfogadni.

A vizsgafilmek forgatasanal a kovetkezo koltségtételeket tudjuk elszamolni:
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Személyi kifizetések: a forgatason résztvevo szinészek tiszteletdijaként.

A szinész és a hallgato egy kézzel irott (és mindkét fél altal alairt) atvételi elismervény
formajaban igazolja a honorarium koltségét.

Mindemellett a hallgat6 kotelessége, hogy szinészétdl egy joglemondo nyilatkozatot
kérjen, ennek mintaja a kovetkezd linken:
https://docs.google.com/document/d/1vL.90ZPgXxG-gACrOTYCZ0 6g-
6BAmMJCB/edit?usp=sharing&ouid=113366170205991451364&rtpof=true&sd=true

Indokolt esetben személyi kifizetés lehet hangi utémunka, zeneszerz6, latvanytervezd
tiszteletdija. Kiemelendd, hogy aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatok

munkajahoz nem jarulhat tiszteletdij, a didkok dijtalanul dolgoznak egymas projektjeiben.

Utazasi koltségtérités: a forgatasok helyszinére valé szallitasi (eszkozok, felszerelések),
valamint utazasi (szinészek, stab) koltségek téritése vonattal, autébusszal, illetve
személygépkocsival torténé szallitds esetén. Az utazasok és szallitdsok tervezésekor
kérjik figyelembe venni, hogy Kolozsvartél tobb mint 50 km tdvolsagra a koltségek
téritése csak kivételesen indokolt esetben val6sithat6 meg. A részletes indoklast kiilon
kérésben kell benyujtani, az irdnyité tanar jévahagyasaval ellatva. Az elszamolhaté
lizemanyag-koltség 7,5 1/100 km sajat auté esetén. Amennyiben az egyetem autdjat

hasznaljak, az elszamolt 6sszeg az effektiv lizemanyag-hasznalat.

Kellékek: a film forgatasdhoz sziikséges diszlet, eszk6zok, fogydanyagok, targyak,
amelyek haszndlata, rendeltetése nyomon kovethetd a vizsgafilm forgatdsa folyaman,
illetve fellelhet6ek a kész vizsgafilmben. Ennél a koltségtipusndl fontos tudni, hogy a
megvasarolt kellékeket (kivéve a fogyoeszkozoket és fogydanyagokat) a koltségek
elszamolasa el6tt, de legkésébb a pénziigyi elszdmolas alkalmaval le kell adni a
gyartasvezetdnek, hogy a késdébbi forgatasok alkalmaval ajra felhasznalhato legyen.

A hozzaférhet6 kellékek listaja (fotokkal kiegészitve) elérhet6 a kovetkezd linken:
https://drive.google.com/drive/folders/1]elrxUT36bL41h2Q u3Tjr]ivLL4UK3{?fbclid=I
wAR3N9ePn3u300P0QCIC124tqWuBNCjjiDTmcr1Dyxx]Jv34Uyi0g3LAKoovU
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Szolgaltatasi kiadasok: indokolt esetben, hogyha a film forgatdsa szempontjabol

szlikséges, igénybe lehet venni kiilsd szolgaltato egységet.

Etkezési (catering) koltségek: a stab étkezésére maximalisan a megadott keret 10%-at
lehet felhasznalni.

A Kkoltségek elszamolhatésaganak érdekében a pénziigyi beszamoldéhoz a
kovetkezo bizonylatok csatolandok:

Adott koltség létrejottét igazold pénztdri bizonylat/ nyugta (bon fiscal) vagy szamla
(factura), utobbi a forgatdsi igénylést leado diak nevére kell legyen kidllitva (név,

lakcim).

Leltari targy csak el6zetes egyeztetés alapjan vasarolhat6, ennek elszdmolasa esetén a

Sapientia nevére Kkell a szamlat kérni, a kovetkez6 adatokkal:

Universitatea Sapientia
str. Matei Corvin nr. 4.
Adébszam:
R014645945
Bankszamlaszam:

OTP Bank RO12 OTPV 2000 0007 3814 RO02

Szolgaltatasi kiadasok, személyi kifizetések esetén a kifizetés alapjaul szolgal6 kézzelirott

nyilatkozat, a hallgaté adataival/nevére.

Utazasi kéltségeket igazolo bizonylatok és részletes iitvonalterv: honnan hova tértént

az utazas, hany kilomeéteren.

Osszesité tabldzat, amelyben minden elszamolasra leadott bizonylatot fel kell felsorolni,

valamint roviden indokolni. Ezt a formanyomtatvanyt innen lehet letdlteni:

http://film.sapientia.ro /uploads/Allamvizsga/osszesito.xls ).
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