UTMUTATO SZOVEGEK GEPI SZERKESZTESEHEZ

1. Gépelés:

A dolgozatnak szerkessziink cimlapot. A cimlapon tiintessik f6l a koévetkezd

adatokat:

a) az egyetem pontos neve, a kar neve

b) a dolgozat cime (a f6cim lehet ,koltdi,” de ebben az esetben az alcim jel6lje meg a
dolgozat pontos témajat),

¢) a dolgozat szerzdjének teljes neve, a végzett szak pontos megnevezése,

d) a tantargy menevezése, amihez irjuk a dolgozatot,

e) a dolgozat szakiranyitasat végz6 tanar neve,

) datum.

A dolgozat minima4lis terjedelme: a tanar itmutatasa szerint (egy elemzés azonban nem

lehet kevesebb, mint 5 oldal).

A dolgozat szovegét 12 pontos Times New Roman betltipussal irjuk, masfeles (1.5-6s)

sorkozzel. A margdk ne legyenek nagyobbak 2,5 cm-nél.

A dolgozat oldalait (a cimlap kivételével!) szamozzuk meg.

Ha a dolgozatban szévege(ke)t, reklamképeket elemziink, akkor azokat ne a széveg kozé,

hanem a dolgozat fliggelékében helyezziik el. Ha tobb mellékletiink van, szadmozzuk meg

Gket arab szamokkal, a szévegben ezekkel a szamokkal lehet rajuk hivatkozni.

A filmelemzéshez jardé képillusztracidokat beilleszthetjik a szoveg kozé vagy

elhelyezhetjiik a dolgozat végén fliggelékként.

Altaldnos gépelési szabdly, hogy az irasjeleket (vessz8, pont, kérddjel, felkialtéjel,

kettGspont stb.) szdékoéz nélkil kozvetlenill a szé6 utan gépeljik, utana viszont szokoz

kovetkezik. Ugyanigy amikor zardjelet nyitunk, az el6z6 és a zardjelet kovetl szotol

szbkozokkel valasztjuk el a zarodjelben levl szavakhoz viszont tapad a Jel Tehat ez a

valtozat helytelen: . réss £

Gépeléskor az 1deZOJel vagy a labjegyzet az irasjel utan kovetkezik. Pl. Az ,,1deZOJelbe

tett sz06,” amit igy irunk; vagy: labjegyzet,! labjegyzet.2

A cimek, alcimek kiemelésének eszkoze a félkovér szedés (bold), a szovegkozi

kiemelésre hasznaljunk délt betiiket (kurziv, italic). Alahuzas vagy ritkitas ne legyen.

A szovegben emlitett miivek (konyvek, filmek) cimét délt betlivel szokas irni. (Pl. A

Hamlet Shakespeare egyik legismertebb dramaja.”)

Ha a dolgozatot alfejezetekre tagoljuk, ezek attekinthetdsége végett hasznaljunk arab

szamozast (1., 1.1., 1.2., 1.2.1,...), kisbetliket esetleg a szovegben kisebb kategoridk

felsorolasanal hasznalhatunk (felsorolas, amelyet nem kovet fejezetnyi, csupan néhany

szavas, mondatos kifejtés: a), b), c)...).

A szovegkozi hosszabb idézeteket ne kiilonitsik el kurzivval a széveg tobbi részétsl, elég

az 1dézGjel. Az 1dézeten belili idézetet csucsukkal egymasnak forditott belsd

idézGjelekkel jeloljik, igy: »idézet« (A Symbol készletébll ki lehet valasztani és

beszirni.). Tehat ne hasznaljuk helyette ezt: Zdézet’.

Az 1dézeten belili rovidités jelolésére, a sajat kommentar besziriasanak jelolésére

hasznaljuk a szogletes zardjeleket [...].

Az idézdjeleket a magyar helyesiras szerint tegyuk ki, igy: ,1dézdjel” (ne igy: “idézéiel”).

A Symbol készletében megtalalhaté mindkét idézdjeltipus. (Ha mégsem sikeril

megtalalni, akkor az alsdé valtozatot két vessz6 egymasutanjaval lehet helyettesiteni.)

s



Ne hasznaljuk helyette a ” jelet, mert az az angol nyelvben haszndalatos csupan és nem
1dézGjelként (mértékegység rovidités).

Az idézdjelek tapadnak a széhoz, igy: ,idézdjel” és nem igy: ,-idézéiel>.

A gondolatjel (—), nagykotdjel (—) helyett ne hasznaljunk kis koétdjelet (-). A Symbol-bol ki
lehet valasztani, ha mégsem sikeriil, akkor helyette két kis kotdjelet kell hasznalni (--).
A kotdjel el6tt és utan nincs koz, a jel tapad a széhoz, a gondolatjelet viszont székozikkel
valasztjuk el az elGtte és utana levd szétdl. NagykotGjelet hasznalunk a kévetkezd
esetekben:

-tél — -ig értelemben, példaul 1990—-1995, oldalszamok esetében is: 12—45,

tarsszerz6k, tarsszerkeszt6k nevei kozott (példaul: BURGOYNE, Robert—LEWIS,
Sarah),

egy nyomtatvany tobb  nyomdahelye  (London—Amsterdam) vagy kiaddja
(Jelenkor—Szépirodalmi) kozott.

2. Szakirodalmi hivatkozasok, jegyzetek:

2. 1. A szévegben:

Ha a dolgozatban atvesziink gondolatokat, szovegrészeket az olvasott szakirodalombdl,
ezek forrasat minden esetben meg kell adni. Az idézet, atvett gondolat forrasat
kozvetlenll az idézet, parafrazis, illetve a hivatkozott szerzé neve utan a folyamatos
szovegben adjuk meg. Ha csak szakirodalmi hivatkozasrél van szé (egyéb magyarazat,
kiegészité informacidé nélkil), akkor ezt nem tessziik labjegyzetbe, hanem zaro6jelben
beépitjik a folyé szovegbe (a szerzf vezetékneve, koz, a kiadvany megjelenésének éve,
pont, oldalszam).

Példa: , A sziirke az elmélet szine” — irja Flusser (1990. 35). Vagy: , A sziirke az elmélet

szine.” (Flusser 1990. 35.)

Ha sziikséges, hasznaljunk labjegyzeteket (a jegyzeteket ne gy(jtsiik 6ssze a dolgozat
végére!). A labjegyzetek célja a f@szovegbeli gondolatok kiegészitése. Lehetlleg a
tanulmany f6szévegéhez nem szervesen illeszkedS, de hozzacsatolhaté gondolatokat
fejtsiik ki a labjegyzetekben.!

A hivatkozott miivek adatait a tanulmany végén SZAKIRODALOM cimmel
kiilon jegyzék tartalmazza!

2. 2. Szakirodalmi jegyzék a dolgozat végén:

A dolgozat megirdsaban folhasznalt és hivatkozott szakirodalom legfontosabb adatait a
dolgozat végén egy Osszesitl jegyzékben adjuk meg (tehat nem minden egyes alkalommal a
labjegyzetekben). A hivatkozott szovegek lehetd legpontosabb adatait soroljuk fol (szerzd
vezetékneve nagybetlikkel, keresztneve, Uj sorban: évszam, koz/Tab, a tanulmany/koényv
teljes cime alcimmel egylitt, pont, a kiadas helye, a kiad6 neve).

1 Egyetlen nevet, hivatkozast ne tegyunk labjegyzetbe, az bekeriilhet a fGszévegbe, zardjelbe.



e Kotetre valé hivatkozas:

a) szerzo:

PETOFI S. Jénos:
1996 Multimédia. Tobb medidlis 6sszetevével rendelkezé irodalmi szévegek elemzése.
Budapest, Orszagos Kozoktatasi Szolgaltat6 Iroda

b) szerkesztG: jelolése zardjelben torténik (szerk.), idegen nyelvli kiadvanyok esetén az
adott nyelv roviditését kell atvenni, példaul:

SZABO Zoltan (szerk.):
1982 A szoveguvizsgdlat uj utjai. Bukarest, Kriterion

NICHOLS, Bill (ed.):
1976 Movies and Methods. An Anthology. Berkeley—Los Angeles—London, University of
California Press

¢ Tanulmany kotetben (a kétetcimet emeljik ki, megadjuk az oldalszamot):

OROSZ Magdolna:

1998 Narrativ strukturdk filmen és irodalomban, avagy Esti Kornél, a filmhés. In: VOIGT
Vilmos—BALAZS Géza (szerk.): A magyar jelrendszerek évszdzadai. Budapest,
Magyar Szemiotikai Tarsasag: 151-162.

LAUROT, Yves de
1976 From Logos to Lens. In: Bill Nichols (ed.): Movies and Methods. An Anthology.
Berkeley—Los Angeles—London, University of California Press: 578—582.

¢ Tanulmany folyoiratban (a folyéiratnév elé nem kell In:, a folydirat cimét emeljik ki,
megadjuk az évszamot, folydiratszamot és az oldalszamot):

RUBBERDT, Irene:
2000 A szoveg ,félrelépésel.” A versek multi- és intermedialitasarol. Prae. 3—4: 176-193.

e Tobb szerzd/szerkesztd esetében ezek teljes nevét harom szerzdig feltiintetjiik. A
nevek kozé nagykotbjelet tesziink. Haromnal tobb szerzd/szerkeszt§ esetében az elsd
nevet tintetjik fel, utana az et alii roviditést kell alkalmazni.

e Ha a hivatkozott konyv forditds, vagy nem a legels6 kiadast hasznaltuk, utana
zardjelben adjuk meg (ha tudjuk) az els6/eredeti megjelenés adatait is. A fordité neve
nem sziikséges. (Kivétel, ha tobb, eltérd értelmd forditas 1étezik, akkor fontos megadni a
fordité nevét is. Ha az egyes idézett részlet szempontjabdl relevans, hogy kinek a
forditasat vessziik at, akkor arra labjegyzetben kell utalni.)

e Ha egyazon évben a szerzének/szerkesztének tobb milive is megjelent, amire
hivatkozunk, ezeket az évszam utan tett kis latin betlikkel kiilonboztetjiik meg.



Példa:

KIBEDI VARGA Aron:

1998a Szavak, vildgok. Pécs, Jelenkor

1998b Széveg és illusztracié (A kis herceg). In: PETOFI S. Janos—BEKESI Imre-VASS
Laszl6 (szerk.): Szemiotikai szovegtan 11. Szeged, JGYF Kiadé: 207-215.

e Internetes forrasokra valo hivatkozas: a pontos internetes lel6hely megadasa (ha a
szovegnek van pontos datuma, pl. internetes folydirat adott szama, akkor azzal egyiitt),
a letoltés datumanak megjelolésével.

Példa:

1997 Mark Le Fanu: Metaphysics of the "long take": some post-Bazinian reflections.
P.O.V. 4. (= internetes folyéirat neve, szama, évszam eldl),
http:/ /imv.au.dk/publikationer/pov/Issue_04/section_1/artc1A.html (= a pontos
lelGhely), letoltés idGpontja 2005. szeptember 27.



