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Könyvtári szabályzat

TONK SÁNDOR KÖNYVTÁR

SAPIENTIA – EMTE 

TERMÉSZETTUDOMÁNYI ÉS MŰVÉSZETI KAR, KOLOZSVÁR
DÉVA UTCA 19. SZ.

RO-400375 KOLOZSVÁR

Tel./Fax: +4 0364 401458

http://kv.sapientia.ro/konyvtar

emese@kv.sapientia.ro
andreagulacsi@kv.sapientia.ro

· A „Tonk Sándor” Könyvtár, Sapientia – Erdélyi Magyar Tudományegyetem Kolozsvári Természettudományi és Művészeti Kar könyvtára korlátozottan nyilvános magán szak- és egyetemi könyvtár. 
· Mindenki látogathatja, aki a könyvtárhasználati szabályokat magára nézve kötelezőnek fogadja el.
A Könyvtár szolgáltatásait csak beiratkozott olvasók vehetik igénybe.
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A TONK SÁNDOR KÖNYVTÁR A KÖVETKEZŐ SZAKTERÜLETEKBŐL 

KÍNÁL SZAKKÖNYVEKET, FOLYÓIRATOKAT ÉS AUDIO-VIZUÁLIS DOKUMENTUMOKAT, REFERENCIA ANYAGOT:
Kultúraelmélet
Társadalomtudományok
Európai tanulmányok
Természettudományok
Film, Fotó, Média
Irodalom

Földrajz
Történelem

Életrajzok
A KÖNYVTÁR HASZNÁLATA

     A könyvtár látogatása csak személyre kiállított, fényképpel ellátott belépő felmutatásával történik.
Beiratkozási feltételek
· Beiratkozhatnak, illetve a könyvtár összes szolgáltatására jogosultak- a Sapientia – EMTE hallgatói és oktatói- a Sapientia – EMTE és a Sapientia Alapítvány egyéb alkalmazottai. Beiratkozási díj nincs.
· Beiratkozhatnak, de csak helybenolvasásra jogosultak: külső egyetemi hallgatók és oktatók, valamint külső kutatók. Beiratkozási díj 20 lej, évi hosszabítás 10 lej.
A beiratkozáshoz szükséges dokumentumok
· Személyi igazolvány, és az aktuális tanévre érvényesített diákigazolvány vagy oktatói/dolgozói kártya és 1 db igazolványkép.
· A Könyvtár minden beiratkozott olvasójának tanévenként meg kell újítania könyvtári tagságát, amit a Kölcsönzőpultnál tehet meg.

A beiratkozó kötelezi magát a könyvtárhasználati szabályzat rá vonatkozó részeinek, a dokumentumkezelés szabályainak betartására, adatváltozásainak bejelentésére.
Az olvasóterem használata

· Kabáttal, táskával tilos az olvasóterembe bemenni.

· Az olvasóterem használata alatt az olvasóknak meg kell tartanuk a könyvtárhoz illő csendet.
· Az olvasóteremben tilos a dohányzás, az étkezés és a hangos beszélgetés.
· A mobiltelefonokat kérjük lehalkítani a könytárban való tartozkodás ideje alatt.
Kölcsönzés
Kölcsönzésre jogosultak: A Sapientia – EMTE hallgatói és oktatói- a Sapientia – EMTE és a Sapientia Alapítvány egyéb alkalmazottai. A kölcsönzés másra át nem ruházható könyvtári belépő felhasználásával történik.
Kölcsönzési feltételek

Nem kölcsönözhetők a referens anyagnak számító dokumentumok és a könyvtár állományában csak egy példányban megtalálható szakkönyvek, valamint folyóiratok.

A beiratkozó aláírásával vállalja a Könyvtárhasználati Szabályzat betartását.
A kölcsönzés időtartama

EMTE oktatók: 6 hónap/max. 10 db.

EMTE hallgatók: 1 hét, valamint 2 hét az egyetemi jegyzetnek számító könyvek esetében/max. 5 db.

“Rövid” időtartamú (éjszakai) kölcsönzés

Az egy példányszámban megtalálható szakkönyvek és folyóiratok este 19:00 órától másnap reggel 9:00 óráig kölcsönözhetők.

A kölcsönzés meghosszabítása

A kölcsönzés időtartama a határidő lejárta előtt hosszabítható meg személyesen, telefonon vagy e-mailben. 

Késedelmi díj

A rövid időre (éjszakára) kölcsönzött példány esetében 0.15 lej / óra.

Minden más dokumentum esetében 0.25 lej / nap. 

Indokolt esteben a Könyvtár a kölcsönzési határidő lejárta előtt visszakérheti a kikölcsönzött dokumentumokat.
TOVÁBBI SZOLGÁLTATÁSOK

· Fénymásolás

· Internet *
· CD-DVD-k olvasása és kölcsönzése*
· Hozzáférés az EBSCO, EISZ adatbázisokhoz*
· Biblográfiák készítése kérésre*
· Tájékoztatás e-mailen*
(* külső egyetemi hallgatók és oktatók, valamint külső kutatók estében térítés ellenében)
SZABÁLYZAT  ÁTHÁGÁSA, BÍRSÁGOK

· A Könyvtár használati szabályainak áthágása az illetékes olvasó könyvtári belépőjének 1 hónapig tartó felfüggesztetésével jár.
· A Könyvtár berendezésének a megrongálása esetén az illetékes olvasótól az okozott ártalmak ellenértékének visszaigényelésével, valamint könyvtári belépőjének 2 hónapig  tartó felfüggesztésével jár.

· A könyvtári dokumentumok rongálása miatt (aláhúzás, lapok kitépése, stb.) 0.5 – 2.5 lej/lap pénzbírsággal, valamint az olvasó belépőjének végleges felfüggesztésével jár. 

· A Könyvtár javainak elsajátítása esetén a tetten ért olvasó könyvtári belépőjét véglegesen felfüggesztjük és az illetékes hatóságokat, valamint a Dékáni hivatalt értesítjük.
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